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TUTORIAL PELAPORAN SPT 
PAJAK PENGHASILAN ORANG PRIBADI



Sebelum membuat laporan SPT 

Silahkan mendownload Bukti Potong 1721-A1  

Melalui web https://kepesertaan.dapensri.co.id/  
 
login dengan menggunakan Badge dan memasukkan password dengan format MMYYYY 

catatan : MM (2 digit bulan lahir) dan YYYY (4 digit tahun lahir sesuai dengan SK Pensiun) 

 

setelah masuk ke halaman, klik menu SPT OP lalu klik Cetak. 

 

Maka akan tampil file seperti dibawah ini 

 

 

NPWP Pemotong 

Nomor Bupot 

https://kepesertaan.dapensri.co.id/


 

 

 

Buka Website https://djponline.pajak.go.id/  

 

 

Apabila lupa kata sandi, dapat diklik Lupa Kata sandi 

 

 

 

Masukan NPWP / NIK 

Masukan Kata Sandi 

Lalu klik Selanjutnya 

https://djponline.pajak.go.id/


 

 

 

Lalu akan terbuka tab seperti dibawah ini, pilih salah satu metode untuk mendapatkan One Time 

Password (OTP) 

 

 

Klik di sini untuk kirim otp melalui email 

Klik di sini untuk kirim otp melalui SMS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Masukan Kode OTP yang 

ada di email atau sms 

anda 



Pilih menu lapor 

 

 

Pilih menu Efilling 

 

 

Pilih Menu Buat SPT 

 

 

 

 



 

Jawab pertanyaan sebagai berikut, lalu klik 

 

 

 

Isi Tahun Pajak, Status Normal lalu klik selanjutnya 

 



 

 

Lalu akan terbuka halaman Lampiran II 

Isi Bagian A jika terdapat penghasilan final 

 

 

Lengkapi Bagian B : Harta Pada Akhir Tahun 

Lengkapi Bagian C : Kewajiban / Utang Pada Akhir Tahun 

Lengkapi Bagian D : Daftar Susunan Anggota Keluarga 

Klik Selanjutnya 

 

 

 



 

 

 

Lengkapi Bagian A Jika Ada 

Lengkapi Baigan B Jika Ada 

Lengkapi Bagian C dengan Bukti potong yang diterbitkan oleh Dapensri, lalu klik selanjutnya 

 

Jika belum ada bukti potong yang terinput pada Bagian C, maka dapat diinput melalui menu tambah 

dan akan muncul tab sebagai berikut, lalu dilengkapi dan di simpan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pastikan bahwa nilai yang diinput sama 

nilai nya dengan nilai yang ada pada 

bukti potong 1721-A1 nomor 18 

Nomor Bupot di isi dengan nomor formulir 1721-A1 



 

 

Setelah proses diatas selesai, maka pilih selanjutnya dan akan terbuka formulir Induk SPT OP seperti 

dibawah ini: 

 

 

 

 



 

 

 

Penghasilan Netto di isi dengan Nilai Bukti Potong pada  Nomor 13 

 

Lengkapi identitas diatas sesuai keadaan 



Dilengkapi sesuai bukti potong 1721-A1 

 

 

 

 

Pastikan bahwa PPh nya Nihil (jika tidak ada penghasilan lain selain dari Pusri), tapi jika terdapat 

penghasilan lain dari tempat lain maka status nya akan kurang bayar. 

 

 



Kemudian centang pernyataan setuju, lalu klik selanjutnya 

 

 

Setelah itu kirim kode verifikasi untuk melaporkan SPT denggan Klik di sini 

 

 

 

 

 



Akan muncul Tab seperti terlampir, pilih salah satu  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Akan masuk di email seperti ini, atau ada dapat juga melalui SMS 

 

 

 



Masukan kode tersebut ke kolom dibawah ini. Lalu klik kirim SPT 

 



Apabila berhasil maka akan muncul tab seperti dibawah ini
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